CORSO MTBK 4.0 CBT - ESERCIZIO 1

Autore : Camuso Fabrizio, (email : camuso@tin.it  sito web: www.camuso.it) 

IL VOSTRO PRIMO LIBRO ! !
In questo esercizio creerete un piccolissimo libro, due pagine. Ci limiteremo ad inserire su ogni pagina un titolo e qualche messaggio. Essenzialmente, imparerete a manipolare oggetti di tipo testuale.

PASSO 1 : CREAZIONE DEL LIBRO VUOTO
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1. Mandate in esecuzione, dal program manager, ToolBook

2. Comandate, facendo un singolo click sul bottone ‘New blank book’, la creazione di un nuovo libro

3. Salvate subito il libro  con ‘File / Save’ o ‘File / Save as’, chiamandolo ‘libro1.tbk’ (do per scontato che sappiate usare la finestra di dialogo che appare).

4. Il libro è pronto, con la prima pagina vuota. 

PASSO 2 : COLORIAMO LA PAGINA
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Per dare un colore più riposante del bianco a TUTTE le pagine, modifichiamo quello del backgrond (sfondo), che sarà ereditato da ogni pagina con quel background :

1. Scegliete il comando ‘Object / Background properties ...’
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2. Compare la finestra di dialogo qui a fianco. Fate click sulla casella bianca con a fianco la scritta ‘Name’ : ora potete scrivere e dare nome a questo tipo di background (es. SFONDO1). 

3. Fate poi click sul bottone ‘colors’ : appare la tavolozza dei colori. 

4. Assicuratevi che sia premuto il bottone con il secchiello ; fate click sui colori e scegliete un riposante color pastello (suggerisco un grigio chiaro).

5. Confermate la scelta con un click sul bottone OK.

PASSO 3 : AGGIUNGIAMO TITOLO (RIQUADRO DI TESTO TRASPARENTE)
1.  Fate click sul bottone ‘riquadro di testo trasparente’ : [image: image4.png]


. Lo strumento serve a creare una zona rettangolare in cui l’autore potrà inserire testo (un po’ come un post-it ...). 

2.  Spostate la freccia del il mouse sulla pagina, in alto a sinistra (dove iniziereste su un foglio di carta a scrivere un titolo) : notate come la freccia del mouse cambi forma.
3.  Fate click e tenete premuto : avete indicato l’angolo superiore sinistro del riquadro di testo.
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4.  Mantenendo premuto il pulsante del mouse, trascinate verso il basso a destra fino ad individuare l’angolo opposto (ancora non si vede nulla).
5.  Lasciate il tasto del mouse e premete la barra spaziatrice :  il riquadro, trasparente, diventa visibile (notate i quadratini che suggeriscono il contorno). ToolBook ha inserito anche automaticamente la scritta ‘text’.
6.  Per scrivere, spostate il mouse all’interno di questo riquadro e fate doppio click (due click sinistri in rapida successione).
7.  Il contorno sparisce, ma appare il cursore alla fine della parola inserita : cancellatela con backspace o selezionandola prima con il mouse ed eliminandola poi con il tasto CANC.
8.  Scrivete ‘SALVE ! IO SONO IL TITOLO DELLA PRIMA PAGINA’ (senza gli apici) : tra poco impareremo anche ad inserire più righe, come in un paragrafo).
9.  Per centrare meglio il titolo sulla pagina, ritornate in modalità selezione con un click sul pulsante ‘selezione’ : [image: image6.png]


. Ritorna il bordo del riquadro ed i quadratini.
10.  Spostate la freccia del mouse sul riquadro, fate click e, mantenendo premuto il tasto, trascinate il riquadro dove meglio credete.
PASSO 4 : CAMBIAMO DIMENSIONI AD UN OGGETTO ‘RIQUADRO DI TESTO TRASPARENTE’
Se il riquadro di testo avesse le stesse dimensioni del titolo, sarebbe più facile piazzarlo sulla pagina con precisione, specie se dovessimo allinearlo con altri oggetti ; ecco come fare :

1.  Se non lo è già, selezionate il riquadro.

2.  Spostate la freccia del mouse sul quadratino nell’angolo in basso a destra del riquadro : la freccia cambia forma (doppia freccia).
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3.  Fate click e, tenendo premuto, trascinate il quadratino (che sparisce, purtroppo) verso l’alto e sinistra : lasciate il pulsante ed osservate come il bordo si sia ristretto ; dimensionate in questo modo il riquadro fino alla giusta dimensione che gli consente di contenere il titolo.
PASSO 5 : CAMBIAMO IL TIPO DEL CARATTERE AD UN OGGETTO ‘RIQUADRO DI TESTO TRASPARENTE’
Scegliamo ora un diverso tipo di carattere per il riquadro :

1.  Assicuratevi che il riquadro sia selezionato.

2.  Scegliete il comando ‘Text / Character’. Appare la finestra di dialogo qui a lato.

3.  Usate la lista ‘Font’ e selezionate ‘Algerian’ (o un altro carattere se questo è assente).

4.  Nella casella ‘Size’ (usando anche la lista dimensioni) indicare 18.

5.  Fate click sul bottone ‘Apply’ (applica) : se la finestra copre il riquadro, spostatela, ed osservate il risultato. 

6.  Applicate altri tipi di caratteri / dimensioni / ecc.

7.  Confermate, con un click sul bottone ‘OK’, una combinazione che vi aggrada.

8.  Se il titolo, con il nuovo carattere, risulta troncato, ridimensionate il riquadro.

PASSO 6 : CAMBIAMO COLORE AD UN OGGETTO ‘RIQUADRO DI TESTO TRASPARENTE’
1.  Se non è visibile, attivate la tavolozza dei colori con il comando ‘View / Palettes / Color’ oppure facendo click sul bottone [image: image8.png]


 sulla barra principale (quella sotto il menu).

2.  Selezionate il riquadro di testo in modo che sia visibile il contorno di selezione con i quadratini neri (se non sapete come fare, rileggete i passi precedenti !).
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3.  Con la tavolozza dei colori, facendo click sulle caselline di colore : se è premuto il bottone con il secchiello cambiate il colore dello sfondo del riquadro testo ; se è premuto il bottone con il pennello cambiate invece il colore dei caratteri. 

Attenzione : in realtà il colore dello sfondo del riquadro potrebbe apparire diverso da quello scelto : questo accade perché il tipo di riquadro utilizzato è ‘trasparente’ e il colore impostato si miscela con quello del background. Il grado di trasparenza è variabile e dipende dal colore dello sfondo del riquadro stesso : trasparenza completa se il colore del riquadro di testo è bianco (lo sfondo del riquadro appare esattamente dello stesso colore del background), nulla se il colore del riquadro è nero (lo sfondo del riquadro appare nero, nascondendo completamente il colore del background). Questa particolarità permette di rendere evidenti scritte chiare su un fondo chiaro o viceversa.
4.  Provate a fare doppio click su una casellina di colore (deve essere sempre selezionato il riquadro): aprirete una tavolozza molto più ricca dalla quale, con un doppio click su un colore, assegnare una nuova sfumatura alla casellina.

5.  Fate click sul bottone ‘riquadro di testo NON trasparente’ [image: image10.png]


 : disegnate un riquadro di testo sotto il titolo.
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6.  Se volete, scegliete una combinazione di colore. Poi inserite un paio di righe di testo (iniziate con un doppio click all’interno del  riquadro ...) : potete alternare diversi colori di testo se nel contempo li selezionate sulla tavolozza.

7.  Potete anche decidere di modificare alcune impostazioni relative al paragrafo, scegliendo ‘Text / Paragraph’ : appare la finestra di dialogo rappresentata qui a lato.

8.  La sezione ‘Alignment’ serve a scegliere il tipo di allineamento : provate a fare click sul cerchietto bianco vicino alla scritta ‘Center’ e poi sul bottone ‘Apply’ (spostate la finestra se nasconde il testo del riquadro ed osservate il risultato) ; provate i vari tipi di allineamento.

9.  La sezione ‘Indentation’ regola i margini : ‘First line’ è il margine sinistro della prima riga di un paragrafo, ‘From left’ il margine sinistro per tutte le altre, ‘From right’ quello destro per tutte le righe.

10.  La sezione ‘Spacing’ regola l’interlinea : provate da soli.

11.  La sezione ‘Tabs’ i punti di tabulazione : ‘left tabs’ fissa l’allineamento a sinistra rispetto al punto di tabulazione, ‘Decimal tabs’ fissa l’allineamento rispetto al punto decimale (utile per tabelle di numeri), ‘Spacing’ fissa la distanza tra due punti di tabulazione successivi. 

12.  Confermate le impostazioni con un click sul bottone  ‘OK’ o ‘CLOSE’ (il bottone che prende il posto di ‘OK’ se usate il bottone ‘APPLY’.

PASSO 7 : MODIFICARE SOLO ALCUNE PAROLE DI UN RIQUADRO DI TESTO
1.  Selezionate un riquadro di testo.

2.  Fate doppio click al suo interno per passare all’inserimento di testo.
3.  Selezionate una o più parole facendo click e, mantenendo premuto il bottone, trascinando verso destra o sinistra.
4.  Il testo selezionato appare chiaramente evidenziato : provate ora a cambiargli colore con la tavolozza, oppure a cambiare il tipo di carattere, la dimensione ecc. con ‘Text / Character’. Le impostazioni agiscono solo sul blocco di testo selezionato.

Nota : le modifiche appaiono evidenti solo dopo aver tolto la selezione sul blocco di testo (basta fare un click all’interno del riquadro).
OSSERVAZIONE IMPORTANTE : 

· se, mentre non è selezionato alcun oggetto (riquadri di testo, disegni, bottoni ecc.) con la tavolozza scegliete una combinazione di colori, oppure fissate uno stile per il testo con ‘Text / Character o Paragraph’ (applicandolo con il bottone ‘Apply’), allora tutti gli oggetti che disegnerete da quel momento in poi erediteranno quelle caratteristiche ;
· se invece modificate una delle stesse caratteristiche mentre uno o più oggetti sono selezionati, le applicherete solo a quel/gli oggetti.
PASSO 8 : CREARE UNA NUOVA PAGINA
1.  Prima di creare una nuova pagina, diamo un nome alla prima.

2.  Scegliete il comando ‘Object / Page properties ...’.
3.  Sulla finestra di dialogo che appare siete già sul campo ‘Nome’ : digitate ‘Introduzione’, il nome che ho scelto per voi da dare alla prima pagina.
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4.  Confermate con un click sul bottone ‘OK’
5.  Notate come il nome della pagina sia ora visibile in basso a sinistra, sulla barra di stato.
6.  Siete pronti per creare la nuova pagina : usate il comando ‘Object / New page ...’.
7.  Appare la finestra di dialogo rappresentata qui a lato. 

Una pagina sotto di sé ha sempre un background (ricordate il paragone del foglio trasparente, la pagina, e del cartoncino opaco sottostante, il background ?). In un libro potete creare anche diversi background. Inoltre ToolBook mette a disposizione una libreria di background ‘prefabbricati’ (chiamati ‘template’ : modelli). 

Per cui una nuova pagina potrebbe : ereditare uno dei background già usati nel libro (scegliere con un click dalla lista ‘Backgrounds in this book’, un background scelto dai template (dovreste fare click vicino alla dicitura ‘From template’ e poi scegliere dalle liste proposte), oppure un nuovo background (con un click vicino a ‘New empty background’). In ogni caso, se è segnata la casellina ‘Preview’, sarà proposta un’anteprima miniaturizzata del nuovo background.
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8.  Scegliete ‘From Current Book’ e lasciate segnata la casellina ‘Prompt for Page Name’ (vi sarà chiesto in automatico che nome dare alla nuova pagina). Marcando la casellina ‘Duplicate the current page’, sulla nuova pagina sarebbero duplicati tutti gli oggetti inseriti sulla prima.
Confermate con un click sul bottone ‘OK’ : appare la finestra per l’assegnazione del nome (qui a lato) ; date il nome ‘Ultima pagina’ e confermate su ‘OK’.
9.  Aggiungete un titolo e qualche riquadro di testo
PASSO 9 : COME NAVIGARE TRA LE PAGINE SENZA USARE I BOTTONI (MODALITA’ AUTORE)
In questo momento siete nella modalità autore (author), cioè in fase di costruzione del libro. Per spostarsi avanti e indietro tra le pagine avete diverse possibilità :
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1.  Tenere premuto il tasto ALT e premere sulla tastiera  il cursore freccia sinistra (pagina indietro), destra (pagina avanti), su (prima pagina), o giù (ultima pagina).

2.  Fare click sui simboli avanti / indietro che si trovano all’estrema destra della barra di stato (qui a lato).
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3.  Se le pagine sono tante i metodi precedenti sono scomodi. Fate allora doppio click in mezzo ai simboli delle frecce ; la barra si modifica come rappresentato qui a lato : digitate un numero di pagina e confermate con INVIO.
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4.  Scegliere uno dei comandi dal menu ‘Page’ : i primi quattro corrispondono ai movimenti descritti al punto 1 (‘next’ = avanti, ‘Previous’= indietro, ‘first’=prima, ‘last’=ultima) ; ‘back’ significa tornare alla pagina da cui siamo venuti (se dalla pagina 3 passassimo direttamente alla pagina 12, ‘back’ non tornerebbe alla pagina 11, ma alla 3) ; ‘history’ presenta (vedi qui a lato) la lista delle ultime 100 pagine visitate : doppio click su quella che interessa per navigare fino ad essa (o click + INVIO)
PASSO 10 : ESEGUIRE IL LIBRO E NAVIGARE !

Siete al capolinea ! Con F3 (o ‘Edit / reader’) passate in modalità lettore. Rispetto al passo 9 vi manca lo strumento descritto al punto 2. Ovviamente spariscono anche tutti gli strumenti ‘di lavoro’. Tornate in modalità autore ancora con F3 (o ‘Edit / author) e salvate il libro. L’esercitazione è terminata !
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